
东北财经大学本科课程混合式教学管理办法

第一章  总则

第一条  根据《关于加强普通高等学校在线开放课程教学管

理的若干意见》《教育部关于一流本科课程建设的实施意见》等

文件精神，为推动我校本科教学方法和教学模式改革，积极实践

混合式教学以促进课程建设，提升教育教学质量，结合学校实际，

制定本办法。

第二条  本办法所指的混合式教学是基于在线开放课程

（MOOC或SPOC），运用智慧教学工具，结合课程教学目标，线上

学习与线下课堂讲授有机融合开展的教学模式。

第二章  教学要求

第三条  充分发挥线上、线下融合的优势，应充分体现“以

学生为中心”的教学理念，科学规划教学内容，合理分配线上线

下课时，确保线上与线下教学活动的连贯性和协同性。线上学时

原则上占总学时的 20%—50%。

第四条  线上课程资源可以使用教师自主建设的课程，也可

以使用经学校认定的在线开放课程平台引进的优质课程，鼓励使

用国家级、省级精品在线开放课程。

第五条  授课教师应合理设计线上教学环节，按照教学日历，

定期发布公告，督促学生及时完成线上学习任务。定期发布讨论、

测试和作业等，引导学生参与互动，组织学生提交作业和互评。



通过平台数据掌握学生学习进度、参与度和学习效果，做好线上

学习部分各项成绩记录和发布。

第六条  授课教师线下教学环节不宜单纯采用讲授型授课模

式。应依据课程目标采取灵活、多样的教学形式，如翻转课堂、

小组讨论、项目实践、案例分析等互动式、研讨式教学，鼓励学

生主动参与，内化线上环节的知识点讲解，培养学生的批判性思

维、分析问题能力和团队协作能力。

    第七条  考核方式与成绩评定须采取过程化考核。成绩构成

比例、评定方法须明确并公开。线上、线下教学活动评价连贯完

整，过程可追溯。为保证成绩评定的公平性，成绩评定方法由教

学团队进行整体设计和规划，同一课程号不同教师任教的课程，

考核方案需保持一致。

第八条  建立并维护完整的教学档案。教学档案应包含教学

大纲、教案和教学日历。教学大纲应明确课程目标、教学内容、

教学方法、考核方式、线上线下学时分配等核心要素；教案应详

细规划课程各章节的教学设计及课时安排，明确线上、线下教学

环节的具体安排与衔接方式，充分体现混合式教学的特点。教学

日历应计划、记录每次线上、线下教学活动的开展情况。

第三章  管理主体职责

第九条  混合式教学管理主体由教研室、教学单位、教学质

量监控与评估办公室、教务处组成。



第十条  教研室和教学单位主要管理职责包括：线上课程资

源审核、线下教学环节检查、教学档案的建立与管理。

第十一条  教学质量监控与评估办公室主要管理职责包括：

线上课程资源、线上、线下教学环节的监督、教学档案和过程化

考核的抽查、课程合格性审查。

第十二条  教务处主要管理职责包括：课程开设审批、成绩

评定和工作量管理。

第四章  管理执行细则

第十三条  教务处每学期组织开展混合式教学申请，授课教

师（团队）根据申报要求和教学实际，提交完整的申报材料，经

教学单位审查合格推荐至教务处审批，审批通过方可开课。

第十四条  线上课程资源须经授课教师（团队）自查，教研

室、教学单位全覆盖核查、教学质量监控与评估办公室抽查四级

审查。强化课程选用管理，实行严格的意识形态审查、内容审查

和质量监督，确保课程正确的政治方向和价值导向，符合科学性、

适用性要求。严格执行在线开放课程上线基本规范，建立课程内

容、质量审查和运行保障制度，严把政治关、学术关、质量关。

要保证课程知识产权明晰，不侵犯第三方权益。

第十五条  线上教学环节由教学质量监控与评估办公室负责

抽查。需通过学校指定的教学平台开展，具备系统完整的线上课

程资源，不允许通过直播形式替代线上课程，符合本办法对线上

教学环节的要求。



第十六条  线下教学环节由教学质量监控与评估办公室负责

抽查。须严格按照教学大纲、教案要求和教学日历安排的线下教

学时间执行，确保教学活动的规范性和有效性。

第十七条  考核方式与成绩评定管理由教务处、教学质量监

控与评估办公室负责。每学期初开课教学单位报送过程化考核方

案，教务处负责审核成绩评定规则和依据。授课学期结束后，教

学质量监控与评估办公室负责抽查过程化考核方案的执行情况。

第十八条  教学档案是教学质量监控的重要依据，需按学校

规定存档。教研室负责日常教学档案管理，教学质量监控与评估

办公室定期对教学档案进行抽查。

第十九条  工作量的计算和记录由教务处负责。混合式教学

线上、线下课时合并计入教师授课工作量。

第二十条  教学质量监控与评估办公室依据学生评教、教学

检查及授课的实际应用情况进行课程合格性审查。对于出现问题

的课程，予以暂停混合式教学至少一个开课周期进行整改。教师

须提交整改方案，经教研室、教学单位审核通过后，方可再次申

请开展混合式教学。整改后的课程将被列入重点督查范围。

第五章  附则

第二十一条  本办法自颁布之日起施行。各学院（中心）制

定的具体实施方案和内部管理制度，不应与本办法相冲突。



第二十二条  本办法由教务处负责解释。原《东北财经大学

混合式教学课程建设实施办法》（东北财大校发〔2018〕40号）

同时废止。




